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HOW TO JOIN GENERAL AND SPECIFIC LANGUAGE COURSES AT
THE CEALM (SPANISH AND FOREIGN LANGUAGEYS)

Students can join the general and specific language courses for Spanish and Foreign languages
offered by the Center for Higher Studies in Modern Languages (Centro de Estudios Avanzados
en Lenguas Modernas, CEALM) at our facilities from Monday to Friday from 09:00 to 14:00, or
through our website https://cealm.ujaen.es/

This guide contains general information about courses, dates, procedures and about the two
steps that students must follow to join the courses (pre-registration and enrollment).
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1. Updated information
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You can find updated information on the website of the CEALM.
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1) Where? In the official website of the University of Jaén https://www.ujaen.es/ -
Centros — Otros Centros de Informacién Universitaria — Centro de Estudios Avanzados
en Lenguas Modernas https://cealm.ujaen.es/
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2) What? You can find the information in the navigation sidebar of the web if you access from
a desktop computer or via the menu section of your mobile device:

DESKTOP
COMPUTER

MOBILE DEVICE

Menu section

Navitation sidebar

NoTIcias

NOTICIAS

CEALM v
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CURSOS DE IDIOMAS EXTRANJEROS >
CURSOS DE ESPANOL 2019-20 >
enes Acreditacion >

INSCRIPCIONES Y PAGO DE RECIBOS


https://www.ujaen.es/
https://cealm.ujaen.es/
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2. General information

The necessary information for each type of course (general and specific) is provided below.
A. Information about Foreign Language Courses

You can find information about the registration deadlines, about entry level tests, about the
teaching periods and about class schedule at: https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-

extranjeros.

How to join General Foreign Language Courses

Follow this link to join these courses: https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-
generales-de-idiomas. Notice that you may be required to attend a free entry level test and/or
a meeting. The steps to follow to join the courses may vary depending on your current status
at the University of Jaén. For further information, check section 3 below.

How to join Specific Foreign Language Courses

Follow this link to join these courses: https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-
especificos-de-idiomas. Notice that you may be required to attend a free entry level test
and/or a meeting. The steps to follow may vary depending on your current status at the
University of Jaén. For further information, check section 3 below.

B. Information about Spanish Language Courses

To enroll Spanish Language Courses students must first attend a briefing meeting and a free
entry level test. You can check the calendar of meetings, entry level tests, courses and the
schedule for each period of lessons (first semester, January, second semester and June) at:
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-espanol-2019-20.

How to join Spanish courses

You can check your eligibility and course prices in the ENROLLMENT PRICE TABLE. Notice that
the steps to follow may vary depending on your status at the University of Jaén.

C. Information about Official Proficiency Exams

You can check the calendar of official proficiency exams through the following link:
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion.
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Examenes Acreditacion

> Inglés: Calendario de Exémenes 2019-20
> Francés: Calendario de Examenes 2019-20
> Raliano: Calendario de Examenes 2019-20

> Espafiol: Exdmenes DELE 2020

Compirtelo
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https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-extranjeros
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-extranjeros
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-generales-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-generales-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-especificos-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-especificos-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-espanol-2019-20
https://cealm.ujaen.es/sites/centro_cealm/files/uploads/PRECIOS%20CURSOS%20ESPA%C3%91OL%202019_20.pdf
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion
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You can also search by examination board (CertAcles/DEVA, Cambridge Assessment or British
Council) in the corresponding drop-down menu of the left sidebar of your desktop computer
or in the drop-down menu of your mobile device:

e Sittings for CertAcles/DEVA Official Exams (levels B1 and B2 in English and/or French).

See the sitting dates.
e Sittings for Cambridge Assessment Exams (PET, FCE, CAE). Check prices and sitting
dates.

e Sittings for British Council Exams (Aptis). Check prices and sitting dates.



https://cealm.ujaen.es/convocatorias-de-examenes-2019-2020/examenes-de-acreditacion-de-dominio-de-una-lengua-extranjera
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion/acreditaciones-cambridge
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion/acreditacion-british-council
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3. How to join CEALM courses and exams (pre-registration and
enrollment)

The pre-registration and enrollment process in CEALM training and accreditation activities is
carried out through the website of the University of Jaén. To join the courses and exams you
must follow a two-step procedure which includes a pre-registration and an enrollment stage.

Here are the steps to follow:
Step 1: Log in or Register*®

https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/informacionacademica/cursoscortos

uJas="

Acceso al portal de Formacion Permanente de la UJA

Si dispone de cuenta TIC de Jallnivarsidad de Jaén, pulse conectar

Conectar

Aviso: los usuarios con cuenta TIC de la Universidad de Jaén, en caso de pérdida u olvido de ususio o conirasefia, podsén conocer como obtenerlos siguiendo las instruccienes en el siguiente enlace Soporte Cuenta TIC

Los usuarios que no dispengan de cuenta TIC de la Universidad de Jaén, deben acceder al registro on-line:

Registrarse

Una vez regigfade, en caso de pérdidq u olvido de la contragéiia, fulse agui para solicitar una nueva

* Allow connection:

A
E---------: ‘_“ .....

If you are already a member of the University of Jaén and  If you are NOT a member of the University of Jaén
you have credentials (Cuenta TIC), click on the button andyou do not have credentials, click on the button
“Conectar”. Then, use your credentials as shown in the “Registrarse”. You will be asked to register through
image below. a form. You will receive an email message

confirming your registration.
Log in as a member of the UJA

Register as an external user

Universidad
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https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/informacionacademica/cursoscortos
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/catalogo-de-servicios-tic/identidad-corporativa-cuenta-tic
https://portaluxxi.ujaen.es/CreacionUsuarios/;CrUsuariosJSESSION=cbI_VJd_GIp8wi9Ia8E9TlKYMYfDDROkil7wqnGLcOML_ZzEmi4E!816891205
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Step 2: Request pre-registration

Click on the button Sl el FERN T oo =1L EEE G silas shown below.

uJas- —

| Preinscripcion a un estudio

# Inicio
—— o = =

Solicitar la preinscripcion a un estudio I

PRE\NSCRIPCION
EXAMEN APTIS DE ACREDITACION INGLES, JULIO 2018.
LAS LAGUNILLAS

ESTADO ACEPTADA

03/07/2018
Periodo académico: 2018-19

CENTRO DE EST. AVANZADOS EN LENGUAS MOD n

Step 3: Find the training course or exam which you would like to join or sit

Search by Campus (Las Lagunillas or Linares) and by Estudio in the drop-down menus and click

on the button A= =G el EL
UJa Llnwersdad

# Inicio

| Solicitud de preinscripcion a un estudio

Qué quieres estudiar

* Compus | LAS LAGUNILLAS v

* Estudio | CURSO DE INGLES PARA EXAMENES CAMBRIDGE - PETFCE, CAE ¥

Al solicitar la preinscripcién, esjés asaptaadodas tesnimas y=eandgiones legales

Cancelar Acceder a automatricula |

| R p——

portal de Servicios (V. 4.3.7) | O

Step 4: Read and accept the terms and conditions of the University of Jaén

@ sutomatricula.ujaen.es/automatricula/inicio jspace s T&token = 59b26090c778ase2 7d 72115 3c36916dasd02641 Q

R L}
UNIVERSIDAD DE JAEN w & u:*

tu futuro estd aqui

Condiciones de la matricula para titulaciones oficiales en la Universidad de Jaén

11 solicitaste declara conocer as normatiyas de pernsanencia y de Universidad e Joéa. y acepta s dic

+ CONDICIONALIDAD DE LA MATRICULA. Ly adaniids et 00 e ayute 10 gocmativa de maicula AW, 00 aportar 1 documentaida requaida o ol impago total o
acilemJou plazos qoeo¢ o idiquen a n apicoidn 1o en o corponditetn ecibon, coulenard 0 ngdcte ¢hcog

o Se e tendri por devatido de s volicitad de matricul, Goe berk archivada, con pérdida de las cantidaden vaisfechin

o Sien ol primer ao que alacisn rennciando » a p
© Se cermard s expediente academsice. debuendo sbonar de oevo ol precio ue la Comunsdad Autonoma esablece para I aperturs de expedirate, e ol caso de que mas adelasse solicit retommar s estidion

PLAZOS DE PAGO DE MATRICULA. Usted acepta Jos plzos de pago de matricula etablecidos en I Nomativa de Matrcula para ol presente curse acadbico

* MODIFICACION Y AMPLIACION DE MATRICULA. (mas safinmaciio)

+ COMUNICACIONES. Aukcriz s qo s comumlcacion y oufcaionsdivadesd s wlkid o mevicals 6l oo o tegutador per b e sean practicaden porvia
telemitca

+ CESION DE DATOS PERSONALES, Conoce las condiciones de cesidn de datos perscnales

+ BONTFICACION 99% JUNTA DE ANDALUCIA. En o apuesto de 0o solicitar beca de régimen genernl del Ministerso de Educacice, Cultura y Deporte (MECD) y temer asignaturas superadas en peiaiers matriculs en Grados (en e}
curso anterion) o en Mter (en 101 Gos cUNoN anteriores siempe que 50 be hublews va genersdo derecho a exta bonifieacidn). DECLARO que 5o re0no Joa requisitos para solictar 1 nomcionada beck  que estoy mteresado en obtetier 1a
—— E oo o Al —— —— — —— e

| « Centro Estudios Avanzados en L Modernas: La 1os Exhmenes CertAchs & da wivel de idioma en o lasormativa v procedinsiento de resiniba de eatos exiuenss.

1 1
ACEPTAR

S |
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Step 5: Continue with the enrollment process
e Welcome - click SR

@ Bienvenida - Automatricula - Google Chrome = X
@ automatricula.ujaen.es/automatricula/bienvenida.do?nocac 1326398328 Q

uJa. 2 -

o

Vas a comenzar el proceso de matricula en la Universidad de
Jaén

° Personal data - check whether your personal data are correct. If they are not, modify
them and then click on

@ Datos personales - Automatricula - Google Chrome = X

@ automatricula.ujaen.es/automatricula/datospersonales.do Q

Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE ESPARIOL - PREPARACION ...
Oiima morificacion 15/06/2020

muy importante que sus datos personales sean correctos y estén

Datos basicos

sexo, Fecha nacimiento; ais nacimiento:
Mujer ESPARA

v

Espaiiola 2 nacionaiidad

rovinciz: Localidad:

Jaén Comarca T mEN

Datos de contacto

. Course selection - check the selection box of the activity in which you have previously
pre-registered (Step 3), and click [e{e]\ gy |\ "[0/:\;#

URSO INTENSIVO DE ES
| Cenrko o Lo, Avazat

-0 L .,

© A Tiampo Compis

SPARIOL - PREPARACION EXAMENES DELE A2,81,B2,C1 (ONLINE)
05 LN LENGUAS MOD s |
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. Types of enrollment - unless otherwise indicated, check:
o Members of the University of Jaén (students, old students, PAS y PDI): check

Ordinaria
o Non Members of the University of Jaén: leave No aplicable checked in all
fields.

Then click .

@ Tipos de matricula - Automatricula - Google Chrome = X

@ automatricula.ujaen.es/automatricula/seleccionPlan.do Q

| Tipos de matricula . m

§ Eliaeltipo de matricula que refleje susitu abe elegir "Ordinaria” en el caso de que no elja ninguna otra opcion. Si su matricula no es ordinaria,

Ordinaria -~
O Noapicable
O Ordinaria
Discapacidad del estudiante ~
Oyente v
Reducida CUC, segun convocatoria v
. Choice of groups - if the activity is organized in groups (as language levels or shifts),

check the selection box of the group that you prefer. Then click

Eleccién de grupos - Automatricula - Google Chrome:

& automatricula.ujaen.es

Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVD DE FRANCES - PREPARACION

|E\ecci6n de grupos TERIOR

j Estapantalamu

eccionadas por el alumno. Las asignaturas que no se deseen escoger se deben desmarcar mediante la casilla de

seleccién que hay

n de cambiar el grupa de docencia

Créditos 1
1 t

matriculados Ohiigatoria

Asignaturas que has seleccionado

1 CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION EXAMENES CERTACLES, B1/B2 [ONLINE) (
000501315 Créditos: NG

Obligatoria

AT. Asignatura de cursos cortos: CURSO INTENSIVO PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B1{OCERF_B1)

Seleccionar grupo / horario I © I
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Seleccionar grupo / horaria 2
"~ A patura de qursos cortos
Lrau INTENSIVO PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B1 (OCERF_87)
mrtUAL - Dia Plazas libres: 12

O CURSO INTENSIVO PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B2 [OCERF_B2)

ANUAL - Dia Plazas libres: 12 o

° Terms and payment methods- leave the default selection box (Pago unico) checked and

click on

Plazos y formas de pago - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.ujaen.es

uJja. Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION ...

| Plazos y formas de pago TERIOR

f Laformaautorizada de pago es a través de Recibo Bancario y en Gnice plazo

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazo 1

° Checkout and receipt - check the information and if everything is correct, click on

Desglose y recibos - Automatricula - Google Chrome

& automatricula.ujaen.es

BB iemon) aasonromosc s mowoctn..

[ Desglose y recis ==

=

mportes de la matricula

o Finish the enrollment process- click E and CERRAR Y FORMALIZAR EL PAGO.
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Finalizar Automatricula - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.jaen.es

uja. Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION ...

| Finalizar Automatricula

¢QUIERE GRABAR LA MATRICULA?
I_ -1
I

Posmatricula - Automatricula - Google Chrome
@ automatricula.ujaen.es

™

Pinche en la opci6n de OCerrar y Formalizar el PagoD y se le redirigira a una plataforma donde deberd insertar el usuario y contrasefia que se | proporciond al realizar [a Automatricula. En dicha plataforma podra
consultar el estado de sus recibosy efectuar el pago en efectivo (descargandose el recibo) o si o prefiere, mediante pago con tarjeta.

Enhorabuena | has finalizado tu matricula correctamente

i Su matricula HA QUEDADO GRABADA

Step 6: Access the payment platform

Follow this link https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/operaciones/pagorecibos and use the
password generated in Step 1.

uja= s

SIDUJA Seshdsesaen

Browse the left sidebar and click on the button Pago de recibos to find the receipt and click on
the payment method:

10
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Listado de recibos

Curso académico 201620 v

Matricula de Cursos Cortos - FRANCES PARA ESTUDIANTES DE TURISMO - EXAMEN
CERTACLES B2 (FEB-MAR 2020)

Ma la de Cursos Cortos - CURSO DE INGLES PARA EXAMENES CAMBRIDGE
, CAE (29 CUATR. 2019-20)

tricul.
PET,FCE

Step 7: Payment methods:

Obtener carta de pago: by clicking this button you will generate a printable PDF that can be
used to pay in cash or by credit card in any office of the bank Caja Rural de Jaén. There are two
offices on campus. There are several other offices downtown.

Pagar con terjeta: if you choose to pay with credit card, you will be redirected to the secure
Ruralvia payment platform.

¥ ruralvia Seleccions su dioma [Castallang
1 Selecciane
netoaoge pao
Datos de la operacién Pagar con Tarjeta ¥ @3 @@ — =
Imparta: 180,00 € NeTarjata:

Caducidad:

4. Contact CEALM

For any questions you can contact the CEALM secretariat from Monday to Friday from 09:00 to
14:00 on the phone 953 21 35 34 or by email at cealm@ujaen.es. We look forward to having you
in our language courses.

11
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