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PROCESO DE MATRICULA EN LOS CURSOS DE IDIOMAS
EXTRANJEROS Y EXAMENES DE ACREDITACION DE NIVEL
DE LENGUA EN EL CEALM

La preinscripcion y matricula en las actividades formativas y de acreditacion de nivel de idioma
del Centro de Estudios Avanzados en Lenguas Modernas se puede realizar de manera
presencial en las Instalaciones de CEALM de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas y a través
de nuestra web https://cealm.ujaen.es/

Este documento pretende ser una guia de ayuda en el proceso de busqueda de la informacion
y proceso de inscripcién online.
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1. Informacidon actualizada
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Encuentre la informacién actualizada en la web del CEALM

1) ¢Ddnde? En la pagina web oficial de la Universidad de Jaén https://www.ujaen.es/ -
Centros — Otros Centros de Informacién Universitaria — Centro de Estudios Avanzados
en Lenguas Modernas https://cealm.ujaen.es/

English

Espafiol

ulJa:

La Universidad

Un|ver5|dad
de Jaén

Estudios Internacional

“ > Facultadesy Escuelas
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——
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Instituto Universitario de Investigacion en
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Centro de Estudios Ava
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¢Qué? Busque la informacién que le interesa sobre nuestra oferta formativa de

idiomas o las convocatorias de exdmenes oficiales en el menu izquierdo de la web si
accede desde un ordenador o desde menu seccidn si accede con otro dispositivo

movil:

MENU WEB

NoTICIAS

Protaccisn de dat
CURSOS DE IDIOMAS EXTRANJERDS >
CURSOS DE ESPAROL 201920 >
Exsmenes Acreditac >
Reconocimiento Acredi Exemas >

INSCRIPCIONES Y PAGO DE RECIBOS

MENU SECCION EN
DISPOSITIVO MOVIL

olm ujaen.es

2 -

Ment Seccion v

NOTICIAS

CEALM v

Ubicacisn y Contacta - CEALM

o de Estudios
s Modernas

CURSOS DE IDIOMAS EXTRANJEROS >
CURSOS DE ESPAROL 2019-20 >
enes Acreditacion >


https://www.ujaen.es/
https://cealm.ujaen.es/
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2. Informacion sobre el proceso de inscripcion

Se ofrece a continuacidn la informacidn necesaria para cada tipo de curso ofertado en
el CEALM.

A. Informacion sobre el proceso de inscripcion en los cursos de idiomas
extranjeros

Consulte el calendario de plazos de inscripcion, fecha de la prueba de nivel, comienzo
de los cursos y horario de las clases de cada periodo lectivo (primer cuatrimestre,
segundo cuatrimestre y mes de julio) en: https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-
extranjeros

Inscripcidn en los cursos generales de idiomas

Siga los pasos, segln su situacion previa en relacién al idioma, que se indican
en el siguiente enlace: https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-
generales-de-idiomas

Inscripcidn en los cursos especificos de idiomas

Siga los pasos, segln su situaciéon previa en relacién al idioma, que se indican
en el siguiente enlace: https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-
especificos-de-idiomas

B. Informacion sobre el proceso de inscripcion en los cursos de espaiol

Consulte el calendario de fechas de reuniones informativas y pruebas de nivel,
comienzo de los cursos y horario de las clases de cada periodo lectivo (primer
cuatrimestre, mes de enero, segundo cuatrimestre y mes de junio) en:
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-espanol-2019-20

Inscripcidn en los cursos de espafiol

Consulte el procedimiento de matricula segin su situaciéon como miembro de
la comunidad universitaria en el siguiente enlace: TABLA DE PRECIOS DE
MATRICULA



https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-extranjeros
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-idiomas-extranjeros
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-generales-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-generales-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-especificos-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/inscripcion-en-los-cursos-especificos-de-idiomas
https://cealm.ujaen.es/cursos-de-espanol-2019-20
https://cealm.ujaen.es/sites/centro_cealm/files/uploads/PRECIOS%20CURSOS%20ESPA%C3%91OL%202019_20.pdf
https://cealm.ujaen.es/sites/centro_cealm/files/uploads/PRECIOS%20CURSOS%20ESPA%C3%91OL%202019_20.pdf
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C. Informacidn sobre el proceso de inscripcion en los examenes oficiales
de acreditacion de nivel de idioma

Puede consultar el calendario de examenes oficiales de acreditaciéon de nivel de
idioma ofertado en el curso académico actual en el siguiente enlace:
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion

| sermaver |
vJas=" =

Centro de Estudios Avanzados en Lenguas Modernas

Bk comerngmen e

Examenes Acreditacion

> Inglés: Calendario de Exdmenes 2019-20
> Francés: Calendario de Exdmenes 2019-20

> Raliano: Calendario de Examenes 2019-20

» Espafiol: Exémenes DELE 2020

Compartelo

También puede realizar su busqueda por entidad oficial examinadora en el menu
izquierdo desplegable en la web si accede desde el ordenador o en el menu seccién
desplegable de su dispositivo mévil:

e Inscripcidon en Examenes Oficiales CertAcles-UJA (niveles B1 y B2 en inglés y/o
francés). Consulte las convocatorias.

e Inscripcidon en Examenes de la Universidad de Cambridge. Consulte precios y
convocatorias.

e Inscripcidon en Exdmenes del British Council. Consulte precios y convocatorias.



https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion/acreditaciones-uja
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion/acreditaciones-uja
https://cealm.ujaen.es/node/25784
https://cealm.ujaen.es/examenes-acreditacion/acreditacion-british-council
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3. Proceso de inscripcion online en los cursos y exadmenes del
CEALM

El proceso de preinscripcion y automatricula en las actividades formativas y de acreditacion del
CEALM se realizar a través del portal de formacién permanente de la UJA (navegador
recomendado : Google Chrome)

A continuacidn indicamos los pasos a seguir:

Paso 1: Acceder al portal de formacion permanente de la UJA*

https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/informacionacademica/cursoscortos

uJa=

Acceso al portal de Formacién Permanente de la UJA

Si dispone de cuenta TIC de lallniversidad de Jaén, pulse conectar

Conectar

Aviso: los usuarios con cuenta TIC de la Universidad de Jaén, en case de pérdida u olvido de ustrio o contrasefia, pogfan conocer como obtenerlos siguiendo las instrucciones en el siguiente enlace Soporte Cuenta TIC

Los usuarios que no dispgiigan de cuenta TIC de la Universidad de Jaén, deben acceder al registro on-line

Registrarse

Una vez regfstrado, en caso de pérdia u olvido de la contragély, pulse agui para solicitar una nueva

* Permitir la conexion:

It | : =

e ; e

i
Comunidad Universitaria - UJA No Comunidad Universitaria - UJA
Con la cuenta TIC de la Universidad de Jaén Registrarse como usuario externo

dy~ g
UJa e Aquellos usuarios que no tienen
claves deberan de Registrarse y
SIDUIA S completar los datos que le aparecen

en el formulario. Seguidamente
recibira un correo electrénico con las
claves

=


https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/informacionacademica/cursoscortos
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/catalogo-de-servicios-tic/identidad-corporativa-cuenta-tic
https://portaluxxi.ujaen.es/CreacionUsuarios/;CrUsuariosJSESSION=cbI_VJd_GIp8wi9Ia8E9TlKYMYfDDROkil7wqnGLcOML_ZzEmi4E!816891205
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Paso 2: Solicitar preinscripcidn a un estudio

Mo XL K= M oTel felslSolicitar preinscripcion a'un estudio

uJas=" —

| Premscnﬂmon a un estudio

| Solicitar la preinsi ion a un estudio I

i

PREINSCRIPCION
EXAMEN APTIS DE ACREDITACION INGLES, JULIO 2018.
LAS LAGUNILLAS

# Inicio

ESTADO ACEPTADA

03/07/2018
Periodo académico: 2018-19

CENTRO DE EST. AVANZADOS EN LENGUAS MOD .

Paso 3: Busque la actividad formativa o examen que le interesa
Realice la busqueda de la actividad por Campus y Estudio en los menus desplegables y Pinche

en el botén
UJa Llnuersldad _

& nicio | Solicitud de preinscripcion a un estudio

Qué quieres estudiar

* Campus | LAS LAGUNILLAS v

* Ectudio |CURSO DE INGLES PARA EXAMENES CAMBRIDGE - PET,FCE, CAE v

Al solicitar la preinscripcién, emismpmdﬁms!&mﬂas o rmeiones legales

Cancelar Acceder a automatricula |

Universidad de Jaén Portal de Servicios (V. 4.3.7) | O

Paso 4: Lea y acepte las cond|C|ones de matricula de la Universidad de Jaén

@ automatricula.ujaen es/automatricula/inicio jsprace » T&token = 59b26090¢778aee2 772115 3¢ 36916daad026¢41 Q

.
UNIVERSIDAD DE JAEN u & w:*

tu futuro estd aqui

Condiciones de la matricula para titulaciones oficiales en la Universidad de Jaén

E11a solicrtante declara conocer las normativas de pennanencia v de Universidad de Jaén. y acepta las dic

« CONDICIONALIDAD DE LA MATRICULA. Ls dmitd a0 00 4 agumte 1 poomatea de atriculs Asi, 00 aportar la documentacica requenda o el impago total o
parcial en 1ou plazos que se b indiquen en La aplicacide 0 en los comespondientes fecibos, conllevark os siguientes efecton

o Se le tendrh por devitido e su solicitud de matricula, que verd archivada, coe pérdsda de 1as cantidades satisfechns

o Sien ol primer aio qoe nalacién, 4o a 1 plaza chteida
o Se cerrark s expeciente academico debuenda aborar de tsevo ol precio que 1a Comundad Autoroma establece para i spertura de expediente. e e cavo de que mas adelante volicte retomar s estdion

+ PLAZOS DE PAGO DE MATRICULA. Usted acepta los plazos de pago de matricula establecidos en la Normativa de Matricula para of presente curso académico

+ MODIFICACION Y AMPLIACION DE MATRICULA. (sags saformaciée)

« COMUNICACTONES. Autceiza & que las comuaicaciones y motificacionss derivadas do v solcitud de matrical, y del reto de regulacon per e ean practicadas, por i

«+ CESION DE DATOS PERSONALES, Conoce 44 condiciones de ceaidn de datos perscnales

+ BONITICACIGN #94¢ JUNTA DE AXDALUCIA. B f puai do s slcir boceda hgmns g o Mt dEdcacié, sy Dopore (MECD) y e gt oprnds o yt-mlmlnlrnllm('ladﬁ (el
a0 st o 4o Mt (a1 don ek arors Wecnpe Qe 0 4 bt ¥ gerd deecho &t borificcte, DECLARO qu o0 para solict obtener Ia

l Do n—m————————————————.l

Centro Estudios Avanzados en Lenguas Modernas: La persons candidats & 1o Eximenes CertAches do acreditacsde de rived de idioma en una lengua extranees conooe I Somativa v procedinsiento de e uuiba de estos exhusenss.

1 I
I ACEPTAR
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Paso 5: Continue con el proceso de automatricula
° Bienvenida — pinche en SR

@ Bienvenida - Automatricula - Google Chrome:

= X
@ automatricula.ujaen.es/automatricula/! enida.do?nocache=
usa. 2 s
o
Hola
Vas a comenzar el proceso de matricula en la Universidad de
° Datos personales- compruebe que sus datos personales son correctos o modifiquelos,
pinche en SEIENE
@ Datos personales - Automatricula - Google Chrome = X
@ automatricula.ujaen.es/automatricula/datospersonales.do (S}

Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVD DE ESPAROL - PREPARACION ..
/2020

{itima modificacion

@
|Datos personales TERIDR m
i Antes deproceder a la matriculacién, revise y complete sus datos personales. Es muy importanta que sus datos personales sean correctos y estén
actualizados, incluyenda el n® de teléfono mavil y el email.
Datos basicos
s o h
Datos de contacto .
Seleccion del curso — marque la casilla de seleccion de la actividad en la que se ha
preinscrito previamente, pinche en (€0}, FI\'[F/213
URSO INTENSIVO DE ESPANOL - PREPARACION EXAMENES DELE A2,81,B2,C1 (ONLINE)
| CENTRO DE EST. AVANZADOS EN LENGUAS MOD -~ -
o de matricula @ I____l
° Tipos de matricula — salvo que la convocatoria correspondiente indique otra cosa,

debe seleccionar:
e Comunidad UJA (estudiantes, egresados, PAS y PDI): Seleccionar “ordinaria”
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e Personas externas: Seleccionar “no aplicable” en todos los conceptos.

pinche en

@ Tipos de matricula - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.ujaen.es/automatricula/seleccionPlan.do Q

CURSO INTENSIVO DE ESPANOL - PREPARACION ..
/2020

SIGUENTE >

caso de que no elija ninguna otra opeién. Si su matricula no es ordinaria

Ordinaria ~
O Noaplicable
O Ordinari
Discapacidad del estudiante hg
Oyente -
Reducida CUC, segun convocatoria v

L Acadzmics
par

e Eleccidén de grupos — si la actividad esta organizada en grupos como niveles de idiomas o
turno de horarios, marque la casilla de seleccion del grupo que le interese, pinche en

Eleccién de grupos - Automatricula - Google Chrome:

@ automatricula.ujaen.es

uja. Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION ...
Bervenc Datzs Selecttncel Toas ge cecciende
persanles wso s snpes

SIGUENTE >

een escoger se deben desmarcar mediante la casilla de

Créditos 1
1 matciscos igaona

Asignaturas que has seleccionado

1 CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION EXAMENES CERTACLES, B1/B2 (ONLINE) (
000501315} Créditos: v
Oligatoria !

AT. Asignatura de cursos cortos: CURSO INTENSIVO PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B1 [OCERF_B1)

Seleccionar grupo / horario I @ I

Seleccionar grupo / horario
AT, signatura le cursos cortos
O gurso wrlnwu PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B1 [OCERF_B1)
- Plazas libres: 12

o

TENSIVO PREPARACION EXAMEN CERTACLES FRANCES B2 [OCERF_B2)

ANUAL - Dia Plazas libres: 12 o

® Plazos y formas de pago — La forma autorizada es el pago Unico en un plazo, deje marcada
la casilla de seleccidn por defecto, pinche en SUE I
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Plazos y formas de page - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.ujaen.es,

vJa.

Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION ...

| Plazos y formas de pago

i Laforma autorizada de pago es a través de Recibo Bancario

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazo 1

Desglose y recibos - Automatricula - Geogle Chrome

& automatricula.ujaen.es

e Finalizar automatricula — pinche enm y en CERRAR Y FORMALIZAR EL PAGO

Finalizar Automatricula - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.ujaen.es,

vJa.

Matricula 2019-20 | CURSO INTENSIVO DE FRANCES - PREPARACION ...

| Finalizar Automatricula

¢QUIERE GRABAR LA MATRICULA?
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Posmatricula - Automatricula - Google Chrome

@ automatricula.ujaen.es,

o

Pinche en la opcidn de OCerrar y Formalizar el Pago[ y se le redirigiva a una plataforma donde debera insertar el usuario y contrasefia que se le proporciond al realizar la Autormatricula, En dicha plataforma podra
consultar el estado de sus retibos  efectuar el pago en efectivo (descargandose el recibo) o si o prefiere, mediante pago con tarjeta.

Enhorabuena ;, has finalizado tu matricula correctamente

i Su matricula HA QUEDADO

Paso 6: Acceda a la plataforma de pago con sus claves
https://uvirtual.ujaen.es/pub/es/operaciones/pagorecibos

uJas= e —

& Wrosmoon Gonan

SIDUJA Serad sesaen

Y localice el recibo y pinche en la forma en la que va a realizar el pago:

uJa:= V —

4 INFORMACION GENERAL | OPERA

Listado de recibos

Curso académico 201620 v

EDEN i e co

s0s Cortos - FRANCES PARA ESTUDIANTES DE TURISMO - EXAMEN

CERTACLES B2 (FEB-MAR 2020)

Matricula de Cursos Cortos - CURSO DE INGLES PARA EXAMENES CAMBRIDGE
PET,FCE, CAE (2° CUATR. 2019-20),

10
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Paso 7: Formas de pago:
Obtener carta de pago: genera un PDF que puede imprimir para realizar el pago en ventanilla
en cualquier oficina de Caja Rural de Jaén

Pago con tarjeta: le redirige a la plataforma de pago Ruralvia

¥ ruralvia Seteccione su dioma [ Castsliang

stiezzione
nétods de

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta T 3 &8

Imports; 180,00 € N Tarjeta:

4. Contacte con el CEALM

Para cualquier duda puede contactar con la secretaria del CEALM de lunes a viernes de 09:00 a
14:00 horas en el teléfono 953 21 35 34 o por correo electrénico a cealm@ujaen.es

11



